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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie:

»Akademia Bezpiecznego IT — rowne szanse na rynku pracy”

1. Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla warunki uczestnictwa w projekcie Akademia Bezpiecznego IT —
rowne szanse na rynku pracy.

Projekt jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie: 9.6
Upowszechnienie uczenia sie dorostych, Poddziatanie 9.6.2: Podwyzszenie kompetencji oséb
dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykdéw obcych — projekty konkursowe - Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Projektodawcg (Beneficjentem) jest Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki z siedzibg
w Warszawie, na podstawie umowy z Mazowieckg Jednostkg Wdrazania Programdéw Unijnych
petnigcym role Instytucji Posredniczace;j.

Instytucjg uczestniczacg w realizacji projektu, realizujgcg Projekt wspdlnie z beneficjentem,
bedgcg Partnerem Projektu jest Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa z siedzibg
w Warszawie.

Okres realizacji projektu: 1 pazdziernika 2013 roku — 31 maja 2015 roku.
2. Stownik pojec

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia, oznaczaja:

» Beneficjent/Realizator Projektu/Projektodawca/Lider — Warszawska Wyzsza Szkota
Informatyki/WWSI,

* Instytucja Posredniczgca — Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programdw Unijnych,

* Partner — Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa/NASK,

» Beneficjent Ostateczny(BO)/Uczestnik/Uczestniczka— zakwalifikowana zgodnie z zasadami

okreslonymi w niniejszym regulaminie osoba (osoba dorosta, ktéra uczy sie, pracuje lub
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zamieszkuje na obszarze wojewddztwa mazowieckiego), bezposrednio korzystajgca z

wdrazanej pomocy,
Projekt — projekt: Akademia Bezpiecznego IT — rdwne szanse na rynku pracy,

Strona www Projektu — www.abit.wwsi.edu.pl

Biuro Projektu — siedziba Warszawskiej Wyzszej Szkoty Informatyki,

ul. Lewartowskiego 17, 00-169 Warszawa, pokdj 208.

3. Cel i zatozenia projektu

dorostych oséb, ktére ucza sie, pracujg lub zamieszkujg na obszarze wojewddztwa

mazowieckiego.

Szczego6towe cele Projektu sg nastepujgce:

podniesienie kompetencji 200 uczestnikéw/uczestniczek w zakresie obstugi komputera i
podstawowych programéw komputerowych,
podniesienie kompetencji 200 uczestnikdw/uczestniczek w zakresie bezpiecznego

postugiwania sie technologiami informacyjno-komunikacyjnymi.

4. Zakres i formy wsparcia

Udziat w Projekcie jest bezptatny.

Projekt przewiduje realizacje nastepujgcych zadan:

* Zadanie 1 — szkolenie w zakresie kompetencji ECDL Core oraz IT Security dla 0séb z
niepetnosprawnoscia wzrokowa
Modut | — szkolenia komputerowe prowadzace do uzyskania kompetencji ECDL Core,
realizowane przez Lidera
Modut Il — szkolenia komputerowe z zakresu bezpiecznego korzystania z ICT,
realizowane przez Partnera

* Zadanie 2 — szkolenie w zakresie kompetencji ECDL Core oraz IT Security
dla oséb petnosprawnych powyzej 50 roku zycia
Modut | — szkolenia komputerowe prowadzgce do uzyskania kompetencji ECDL Core,
realizowane przez Lidera
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Modut Il — szkolenia komputerowe z zakresu bezpiecznego korzystania z ICT,

realizowane przez Partnera

Kazdy z uczestnikdw/uczestniczek Projektu zobowigzany bedzie do przejscia przez Il moduty

szkolenia.

3. Szkolenia bedga realizowane w dwéch edycjach:
* ledycja: X2013-VI2014
* Il edycja: VIl 2014 - 111 2015
4. Miejsce realizacji szkolerh w ramach Projektu:
* siedziba Projektodawcy
(siedziba Warszawskiej Wyzszej Szkoty Informatyki,
Warszawa, ul. Lewartowskiego 17),
5. Dla uczestnikdw/uczestniczek szkolen przewidziano:
* materiaty dydaktyczne zwigzane z tematykg danych szkolen,
* catering — przerwy kawowe i suchy poczestunek,
* zwrot kosztow dojazdu na podstawie poniesionych kosztow — dotyczy Zadania 1,
* pomoc 2 asystentéw / grupe — dotyczy Zadania 1.
6. Uczestnicy/uczestniczki otrzymajg réwniez:
» zaswiadczenia o uczestnictwie w Projekcie (wszyscy uczestnicy/uczestniczki),
» certyfikaty ECDL Core (zaktada sie, ze 90% uczestnikow/uczestniczek ukonczy szkolenie, a

wsrdd nich 70% zdawalnosc).

5. Uczestnicy/uczestniczki Projektu
Projekt planuje objg¢ wsparciem 200 oséb dorostych w wieku 25-64+, ktore uczg sie, pracujg lub
zamieszkujg na obszarze wojewddztwa mazowieckiego w rozumieniu KC i z wtasnej inicjatywy chcg

podnies¢ swoje kwalifikacje i umiejetnosci informatyczne.

a) Grupa docelowa — osoby niepetnosprawni wzrokowo —
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* Uczestnikami/uczestniczkami Projektu moze by¢ 60 oséb (30 nieaktywnych zawodowo,

20 pracujacych i 10 bezrobotnych).
b) Grupa docelowa - osoby w wieku 50-64 -

*  Uczestnikami/uczestniczkami Projektu moze by¢ 120 oséb (20 nieaktywnych zawodowo,

20 bezrobotnych i 80 pracujgcych).
c) Grupa docelowa — osoby w wieku 64+ —

* Uczestnikami/uczestniczkami Projektu moze by¢é 20 osdb nieaktywnych zawodowo

wyrazajacych ched zatrudnienia.

d) Ogdlne zasady rekrutacji

Rekrutacja bedzie uwzgledniaé zasade réwnych szans, przeprowadzona bedzie wedtug zasady
bezstronnosci, jawnosci i przejrzystosci.
Pierwszenstwo udziatu w Projekcie i wyboru terminéw szkolen bedg miaty osoby z nizszym

wyksztatceniem. W drugiej kolejnosci zadecyduje kolejnos¢ zgtoszen.
6. Opis procesu rekrutacji

Naborowi na szkolenia bedzie towarzyszy¢ akcja informacyjno-promocyjna — dystrybucja
ulotek, plakatéow bezposrednio oraz pocztg przy wspdtpracy z instytucjami pomocy spotecznej,
rodzinami, szkotami, jednostkami opieki medycznej, organizacjami pozarzadowymi i innymi,
oraz z uzyciem baz danych utworzonych w wyniku realizacji podobnych przedsiewzie¢ w
Warszawskiej Wyzszej Szkole Informatyki. Szkolenia bedg promowane rdéwniez przez
wyktadowcdw WWSI oraz NASK podczas konferencji i seminariéw oraz w ramach realizowanych
obecnie projektow edukacyjnych. Dziatania wspierane bedg réwniez przez partneréw uczelni.
Uczestnicy/uczestniczki bedg informowani o harmonogramach szkolerr (informacja na stronie
www Projektu, email).
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3. Osoby, ktére chcg wzigc udziat w szkoleniach realizowanych w ramach Projektu, zgtaszajg cheé

uczestnictwa poprzez wypetnienie i podpisanie formularza zgtoszeniowego dostepnego do

pobrania na stronie internetowe] Projektu www.abit.wwsi.edu.pl Formularz nalezy przesta¢

elektronicznie na adres abit@wwsi.edu.pl bgdz dostarczyé do Biura Projektu.

4. Oprocz formularza zgtoszeniowego uczestnictwa w Projekcie, kazdy uczestnik powinien
wypetnic i dostarczy¢ nastepujgce dokumenty rekrutacyjne:

A. Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki Projektu o wyrazeniu zqody na przetwarzanie danych

osobowych oraz o$wiadczenie o zapoznaniu sie z niniejszym regulaminem (zawarte w
formularzu zgtoszenia uczestnictwa),

B. Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki Projektu o niepetnosprawnosci wzrokowej

(dotyczy uczestnikéw Zadania 1 Projektu),

C. Kopie dowodu osobistego — oryginat do wgladu

Wzory powyzszych dokumentéw dostepne sg na stronie www Projektu lub w Biurze Projektu.
Dokumenty rekrutacyjne nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu w godzinach pracy biura pon-pt 10:00-
14:00 lub wystac pocztg lub kurierem. Do udziatu w szkoleniach nie jest wymagane zgtoszenie
czy zgoda ze strony pracodawcy.

5. Realizator Projektu moze zgda¢ dodatkowych oswiadczen w przypadku, gdy miejsce
zameldowania i zamieszkania sg spoza granic wojewddztwa mazowieckiego, a
uczestnik/uczestniczka pracuje badz uczy sie na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

6. Dokumenty rekrutacyjne niekompletne, nieztozone w wyznaczonym terminie lub zawierajgce
uchybienia formalne beda odrzucane.

7. Rekrutacja bedzie prowadzona w 2 rundach na | i Il edycje szkolen: od 23 wrzesnia 2013 — 31
marca 2014 (na | edycje) oraz od 1 kwietnia 2014 — 31 grudnia 2014 (na Il edycje) lub do
momentu zamkniecia list podstawowych oraz list rezerwowych.

8. Terminy przyjmowania zgtoszen i rekrutacji umieszczane bedga na stronie internetowej Projektu:

www.abit.wwsi.edu.pl

9. Za moment zgtoszenia przyjmuje sie chwile, w ktérej do Biura Projektu wptynie poprawnie
wypetniony formularz zgtoszeniowy, natomiast szczegdétowg date okredla:
- data i godzina odebrania dokumentéw rekrutacyjnych przestanych za posrednictwem poczty

email,
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- data i godzina dostarczenia dokumentéw rekrutacyjnych do Biura Projektu poswiadczone
podpisem pracownika biura.

Na potrzeby rekrutacji zostang utworzone listy podstawowe i listy rezerwowe (lista rezerwowa
liczy¢ bedzie 40 oséb w kazdej edycji).

O zakwalifikowaniu do danego szkolenia Kandydaci/Kandydatki bedg informowani za
posrednictwem poczty elektronicznej bgdz telefonicznie na minimum 5 dni przed rozpoczeciem
szkolenia.

Osoby poinformowane o zakwalifikowaniu na szkolenie zobowigzane sg potwierdzi¢ w mailu
swojg obecnos¢ na zajeciach w terminie podanym w wiadomosci. W przypadku braku
potwierdzenia, osoba zostaje skreslona z listy uczestnikow.

Udziat uczestnika/uczestniczki w Projekcie rozpoczyna sie od dnia podpisania Deklaracji udziatu
w Projekcie oraz Umowy uczestnictwa w Projekcie.

Za przeprowadzenie rekrutacji oséb do uczestnictwa w projekcie odpowiedzialny jest Lider

Projektu.

7. Uprawnienia i obowigzki uczestnika/uczestniczki

Kazdy uczestnik/uczestniczka projektu ma prawo do:

» zgtaszania uwag i oceny form wsparcia, ktdrymi zostat objety w realizowanym Projekcie,

* otrzymania materiatéw dydaktycznych do zaje¢,

* korzystania z przystosowanego do niepetnosprawnosci wzrokowej stanowiska podczas
szkolenia (dotyczy Zadania 1),

* korzystania z pomocy asystenta orientacji przestrzennej (dotyczy Zadania 1),

* bezptatnego przerwy kawowej w czasie szkolen,

» zwrotu kosztéw dojazdu na szkolenia (dotyczy Zadania 1).

* bezptatnego podejscia do zewnetrznych egzaminéw ECDL Core,

* w przypadku uzyskania negatywnego wyniku egzaminu, Uczestnik/Uczestniczka ma prawo
podejs$¢ do egzaminu/egzamindéw poprawkowych — w terminach wyznaczonych przez
Organizatora,

* otrzymania zaswiadczenia uczestnictwa w szkoleniach realizowanych w ramach Projektu,

* uczestnicy/uczestniczki, ktdérzy zaliczyli wymagana ilos¢ egzamindw otrzymaja certyfikat
ECDL Core.
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Kazdy uczestnik Projektu zobowigzuje sie do:

ztozenia i podpisania wiasnorecznie kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych,
zapoznania sie z niniejszym regulaminem i jego akceptacji, fakt ten potwierdza
wtasnorecznym podpisem na deklaracji uczestnictwa w Projekcie oraz w formularzu
zgtoszeniowym,

uczestniczenia we wszystkich zajeciach, na ktére sie zakwalifikowat/zakwalifikowata
potwierdzajgc obecno$é podpisem w dokumentacji projektu oraz do wypetniania w trakcie
zajed testéw sprawdzajgcych i ankiet ewaluacyjnych. W przypadku, gdy
uczestnik/uczestniczka szkolenia nie osiggnie 80% frekwencji na szkoleniu lub gdy jego/jej
ewentualna rezygnacja nie bedzie uzasadniona, Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki
moze zazgdac zwrotu poniesionych kosztdw uczestnictwa w zajeciach,

uczestniczenia w zajeciach uzupetniajacych, przygotowujacych do egzaminéw ECDL Core,
zdawac egzaminy czgstkowe - po zakonczeniu kazdego z 7 blokdw szkoleniowych - zgodnie
z wytycznymi Polskiego Towarzystwa Informatycznego. Obecnos¢ na spotkaniach
egzaminacyjnych jest obowigzkowa. Egzaminy odbywac sie bedg w terminach okreslonych
przez Realizatora Projektu. Po zdaniu 7 egzamindw, uczestnik/uczestniczka otrzyma
certyfikat ECDL Core wydany przez Polskie Towarzystwo Informatyczne,

w przypadku uzyskania negatywnego wyniku egzaminu, Uczestnik/Uczestniczka
zobowigzuje sie podejs¢ do egzaminu/egzamindéw poprawkowych —w terminach
wyznaczonych przez Organizatora,

biezgcego informowania personelu Projektu o wszystkich zdarzeniach moggcych zaktdcié
jego dalszy udziat w zajeciach,

uczestnik/uczestniczka zobowigzany/zobowigzana jest do udostepnienia swoich danych
osobowych dla celdw zwigzanych z realizacjg, monitoringiem i ewaluacjg Projektu w

ramach, ktdrego realizowane jest szkolenie.

8. Zasady rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach

Realizator Projektu zastrzega sobie prawo skreslenia uczestnika/uczestniczki z listy w

przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu,
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2. W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje
sie utworzenie list rezerwowych uczestnikéw,

3. W przypadku rezygnacji lub skreslenia uczestnika/uczestniczki z listy oséb
zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy
rezerwowej z uwzglednieniem preferencji okreslonych rozdziale 5 niniejszego regulaminu,

4. W przypadku rezygnacji danej osoby z uczestnictwa w zajeciach nalezy poinformowac Biuro
Projektu nie pdzniej niz na dziesie¢ dni przed terminem ich realizacji,

5. W przypadku, gdy rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie nie bedzie uzasadniona,

Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki moze zazgdaé zwrotu poniesionych kosztow

uczestnictwa w zajeciach.

9. Postanowienia koncowe

1. Beneficjent Ostateczny zobowigzany jest do stosowania sie do niniejszego regulaminu i ztozenia
na te okolicznos¢ stosownego oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdziale 6 pkt. 4A.
2. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu, o czym

niezwtocznie poinformuje zainteresowanych na stronie www Projektu.

Zataczniki:

Zatacznik 1 — formularz zgtoszeniowy
Zatacznik 2 — Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych
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